臺北市私立華興高級中等學校 小學部112學年度第一學期導護工作配當表
壹、一般導護輪值表
	月份
	週次
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	總導護
	導護一
	導護二
	導護三
	導護四
	三岔路
	家接區1
	家接區2

	九月
	一
	
	
	
	30開學
	31
	1
	2
	玉娟
	建華
	慧仁
	亭君
	芯渝
	明坤
	怡靜
	雅惠

	
	二
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	昭慧
	思彤
	佩瑜
	郁如
	佩佩
	馨賢
	昊軒
	福旺

	
	三
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	芷卉
	芯渝
	慈純
	心宜
	奕先
	慧仁
	怡靜
	佳樺

	
	四
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	曉蕙
	建華
	秀文
	佩育
	惠文
	志航
	明柔
	雅惠

	
	五
	24
	25
	26
	27
	28
	29 
	30
	佩佩
	亭君
	素英
	郁如
	柏汶
	馨賢
	怡靜
	福旺

	十月
	六
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	奕先
	昭慧
	佩瑜
	心宜
	欣芸
	明坤
	明柔
	佳樺

	
	七
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	惠文
	芷卉
	慈純
	芯渝
	紋琪
	浚宏
	志航
	雅惠

	
	八
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	柏汶
	曉蕙
	秀文
	思彤
	思晴
	馨賢
	明柔
	福旺

	
	九
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	郁如
	素英
	昭慧
	佩育
	曜瑄
	志航
	怡靜
	佳樺

	十一月
	十
	29
	30
	31
	1 
	2
	3
	4
	淑惠
	佳容
	芷卉
	欣芸
	佩佩
	昊軒
	明柔
	雅惠

	
	十一
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	馨賢
	楺幀
	建華
	紋琪
	奕先
	明坤
	怡靜
	福旺

	
	十二
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	慧仁
	渝雯
	曉蕙
	思晴
	惠文
	浚宏
	明柔
	佳樺

	
	十三
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	芯渝
	羽儀
	亭君
	曜瑄
	柏汶
	志航
	怡靜
	雅惠

	十二月
	十四
	26
	27
	28
	29
	30
	1
	2
	心宜

	佩瑜
	佳容
	郁如
	欣芸
	馨賢
	明柔
	福旺

	
	十五
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	昊軒
	慈純
	楺幀
	心宜
	紋琪
	志航
	怡靜
	佳樺

	
	十六
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	建華
	秀文
	渝雯
	佩育

	思晴
	昊軒
	明柔
	雅惠

	
	十七
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	志航
	素英
	羽儀
	佩佩
	曜瑄
	明坤
	怡靜
	福旺

	
	十八
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	佩育
	昭慧
	佳容
	奕先
	思彤
	馨賢
	明柔
	佳樺

	一月(一一一
年)
	十九
	31
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	秀慧
	芷卉
	楺幀
	惠文
	浚宏
	昊軒
	怡靜
	雅惠

	
	二十
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	怡靜
	建華
	渝雯
	芯渝
	思彤
	慧仁
	志航
	福旺

	
	廿一
	14
	15
	16
	17
	18
	19休業
	20
	咨語
	曉蕙
	羽儀
	柏汶
	亭君
	明坤
	怡靜
	佳樺

	巡察工作與地點
	7:10~7:30
	1.全校班級體溫&秩序
2.兩棟走廊廁所安全巡視。
	家接區一、二、三
1.加快學生下車速度  2.注意學生禮貌

3.勿主動開車門

4.導護於臺階下值勤
	家接區一、四、五
1.加快學生下車速度  2.注意學生禮貌

3.勿主動開車門

4.導護於臺階下值勤
	執勤

時間
7：10
∣
7：50
	7:30~
7:50
	7:20~
7:50

	
	9:45~10:15
13:50~14:00
	操場

林蔭道
	1行政大樓一樓
2小舞台
3中央走道
4遊戲區
5紅廊
	行政大樓二、三樓


	1教學大廣場

2風雨廣場
3教學大樓
4健康中心
5圖書館
	1斜坡

2林蔭大道


	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	1.加快學生下車速度

2.注意學生禮貌

3.勿主動開車門

4.導護於臺階下值勤


	
	16:30~16:40
	家接區學生照顧
	巡察負責區域
	巡察行政大樓電器設備及門窗
	巡察教學大樓電器設備及門窗
	巡察負責區域
	
	


貳、晨間第二階段各區導護
	家接區2
	校車區

	7:20～7:50
	7:10～校車結束

	值勤人員
	注意事項
	值勤人員
	注意事項

	陳主任
楊主任
林主任
	1.加快學生下車速度

2.注意學生禮貌

3.勿主動開車門

4.禁止車輛臨停

5.禁止對向車道下車

6.導護於臺階下值勤
	玉娟(四、五)

淑惠(一、二)
咨語(三)
	1. 登記校車到達時間。
2. 學生路隊安全。
3. 與三叉路老師聯繫。

	
	
	姿潔(一、五)
秀慧(三、四)
咨語(二)
	1. 留意校車狀況。
2. 突發事件處理。
3. 學生路隊安全。


參、輪值導護說明

1.晨間輪值於7:10~7:30至巡察區進行各類巡察業務。
2.總導護7：10至放學小圓環家接區學生全數離校為止。
3.導護一至導護四7：00－16：45 

4.放學後請檢查關閉巡察區域燈光、窗戶、冷氣、電扇等後，方可離校。

(請移交夜課輔老師關閉門窗電燈等相關事項)
5.導護移交時間：每週五中午12：40進行雲端電子移交。

6.打掃(依體衛組安排)以及放學(放學導護分配表)為全校動員值勤。
7.導三負責圖書館兩扇鐵捲門。
肆、晨間交通狀況因應導護
	晨間交通支援人員:
陳福旺、林佳樺、楊雅惠、賴姿潔、宋志航、王昊軒、簡明柔、李怡靜、黃咨語、蔡明坤、
丁玉娟、黃馨賢

	教師
	值勤位置
	工作項目

	蔡明坤
	史培曼堂前
	引導車輛繞行圓環

	宋志航
	
	

	陳主任
	籃球場入口
	引導林蔭大道車輛

	簡明柔
	斜坡
	引導學生走木棧道

	賴姿潔
	林蔭大道
斑馬線
	引導校車學生籃球場下車，經斑馬線進入校區

	王昊軒
	
	支援學生穿越斑馬線

	黃咨語
丁玉娟
黃馨賢
	籃球場入口
	引導校車進入籃球場

	林主任
	家接區
	引導家接區學生上下車安全

	李怡靜
	
	

	備註：
1. 晨間教務處、學務處、輔導室無線電應隨時暢通，接收調度訊息。
2. 本表人員於7:15前辦公室待命，學務處視交通狀況以無線電通報，收到通知後站崗協助。
3. 此為固定待命工作，教師該時段應排除其他職務。
4. 表列外組長、科任老師於7:30後支援各交通點。


伍、朝會業務支援人員
	朝會活動業務支援

	教師
	工作項目
	備註

	玉娟
	頒獎學生點名
	7:50至中正樓司儀門點名

	淑惠
	
	

	昊軒
	
	

	咨語
	
	

	怡靜
	
	

	明柔
	司儀
	7:50至中正樓前台

	昊軒
	
	

	思彤
	司琴、國歌指揮

舞臺學生定位與上臺準備
	7:50至中正樓前台

	玉娟
	
	

	馨賢 建華
	資訊設備 音控
	7:50至中正樓確認資訊設備

	浚宏 芯渝
	週會錄影與拍照
	7:50至中正樓架設備

	慧仁 亭君
	
	

	姿潔
	後臺支援
	7:50至中正樓前台

	志航
	
	


※學校舉行學生週朝會時，請全校老師準時出席。
