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1.9.2. 功能說明-成績登錄 

【操作功能說明】 

1. 登錄分項成績：行政人員、教師可以登錄分項成績。 

2. 匯出分項成績：行政人員、教師匯出分項成績。 

3. 匯入分項成績：行政人員、教師匯入分項成績。 

4. 缺課達三分之一名單：行政人員可以查詢缺課達三分之一學生名單並設定學期成績為0分。 

5. 匯出全部分項或單次分項excel 

【操作內容及結果說明】 

A. 【A04-02-1 登錄分項成績 - 行政人員】： 

行政人員可以登錄分項成績。行政人員登錄成績不受時間限制。 

※100 分請輸入*號，請注意輸入法不要停留在中文輸入狀態，請切換成英數狀態。 

 

 

B. 【A04-02-1 登錄分項成績 – 教師】： 

C. 模組功能路徑： 
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D. →02 成績作業→教師登錄分項成績。 

E. 教師可以在期限內登錄分項成績。 

※100 分請輸入*號，請注意輸入法不要停留在中文輸入狀態，請切換成英數狀態。 

※成績存檔時會一併計算人數。 

 

F. 教師於期限以外的時間則無法登錄成績。 

 

 

G. 【A04-02-2 匯出分項成績 – 行政人員】： 

行政人員可以匯出分項成績 Excel 檔，在 Excel 檔裏輸入成績後再匯入系統裏。 
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最後一欄[學期成績]為系統提供，依據分項比例設定產生計算公式，可讓行政人員或教師預先查看學

生的學期成績，該欄成績不會匯入系統。 

 

 

H. 【A04-02-2 匯出分項成績 – 教師】： 

I. 模組功能路徑：教師線上→02 成績作業→教師登錄分項成績 
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教師可以匯出分項成績 Excel 檔，在 Excel 檔裏輸入成績後再匯入系統裏。 

 

 

最後一欄[學期成績]為系統提供，依據分項比例設定產生計算公式，可讓行政人員或教師預先查看學

生的學期成績，該欄成績不會匯入系統。 
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匯出全部分項或單次分項 excel 

1. 選擇分項名稱。 

2. 點選班級科目。 

3. 點選【匯出】。 

4. 選擇全部分項或單次分項。 

5. 點選【匯出 excel】。 
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匯出全部分項 

 

 

匯出單次分項 

 

J. 【A04-02-3 匯入分項成績 – 行政人員】： 

※請注意操作介面上提示的訊息(藍色字及紅色字) 

※行政人員匯入不受登錄時間限制。 
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匯入後可到登錄分項成績作業下查看匯入結果。 

 

K. 【A04-02-3 匯入分項成績 – 教師】： 

L. 模組功能路徑：教師線上→02 成績作業→匯入分項成績 

※請注意操作介面上提示的訊息(藍色字及紅色字) 

 

 

 


